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EWIDENCJE | REJESTRY

Komérki organizacyjne Komendy Powiatowej Policji w Swiebodzinie zgodnie z § 5 ustep
1 Zasad pracy kancelaryjnej, stanowigcych zatacznik do decyzji numer 16/2009
Komendanta Wojewoddzkiego Policji w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 27 stycznia 2009
roku w sprawie zasad pracy kancelaryjnej w Komendzie Wojewddzkiej Policji w
Gorzowie Wielkopolskim i jednostkach Policji nadzorowanych przez Komendanta
Wojewddzkiego Policji w Gorzowie Wielkopolskim (z pdzniejszymi zmianami), w celu
zapewnienia prawidtowego obiegu dokumentéw jawnych prowadzg nastepujgce
urzadzenia ewidencyjne: rejestr teczek, dokumentéw, dziennikéw i ksigzek
ewidencyjnych; dziennik korespondencyjny; dziennik podawczy; ksigzke doreczen
przesytek miejscowych; dziennik przepiséw. Ponadto, zgodnie z § 5 ustep 2
cytowanych zasad ,w celu usprawnienia biezgcej pracy mozna prowadzi¢ inne
urzadzenia ewidencyjne”.

Wykazy prowadzonych przez komérki organizacyjne Komendy Powiatowej Policji w Swiebodzinie
jawnych, pomocniczych urzadzenh ewidencyjnych.

Jednoosobowe Stanowisko do spraw Prezydialnych

- Ewidencja przepiséw;
Rejestr dziennikéw, ksigzek ewidencyjnych i teczek;
Ksigzki doreczen przesytek miejscowych;

- Wykazy przesytek nadawanych za posrednictwem Poczty Polskiej;

- Wykazy przesytek wystanych i otrzymanych za posrednictwem poczty specjalnej KWP;
Rejestr wydanych zaswiadczen;

Rejestr pieczeci i stempli;



Wydziat Kryminalny

Dziennik telegraméw;

- Rejestr postepowan sprawdzajacych i odmow wszczecia postepowania;

- Alfabetyczny wykaz oséb podejrzanych;

- Alfabetyczny wykaz 0séb pokrzywdzonych;

- Dziennik stanowiska komputerowego Ochrony Danych Niejawnych (ODN);

- Ksiega dowoddw rzeczowych / przedmiotéw rzeczowych - depozyt magazynu dowoddéw rzeczowych;

Wydziat Prewencji

Ksigzka dyspozytora;

- Ksigzka przebiegu stuzby;

- Ksigzka stuzby;

- Ksigzka odpraw i rozliczenia stuzby zewnetrznej;
- Ksigzka ewidencji kluczy;

- Dziennik ewidencji telegramow;

- Ksigzka wydania broni z pododdziatu;

- Ksigzka broni przyjetej do depozytu;

Ksigzka ewidencji 0séb umieszczonych w pomieszczeniu dla oséb zatrzymanych lub doprowadzonych
w celu wytrzeZwienia;

- Ksigzka przebiegu stuzby w pomieszczeniu przeznaczonym dla oséb zatrzymanych lub
doprowadzonych w celu wytrzezwienia;

Ksigzka wizyt lekarskich;

Ksigzka wydanych zlecen lekarskich;

Ksigzka wezwanh do zaptaty za pobyt w areszcie;

Ksigzka kontroli wewnetrznej;



Rejestr kontroli zewnetrznych;

Rejestr zabezpieczonych motoroweréw i rowerdw;

Rejestr interwencji pirotechnicznych;

Rejestry badan przeprowadzonych urzgdzeniem elektronicznym do badania na zawartos¢ alkoholu w
wydychanym powietrzu ALCO-SENSOR;

Rejestr wydania alkosensoréw;

- Rejestry pobrania ALCO BLOW;

- Rejestr pobrania Recznego Miernika Predkosci ISKRA;

- Rejestr wydawanych/ przyjmowanych do stuzby Mobilny Terminal Nasobny;
- Rejestr wydawanych/ przyjmowanych do stuzby radiotelefondw;
- Rejestr pobrania laserowego miernika predkosci;

- Rejestr pobranych kamizelek;

- Rejestr wydanych amputek;

- Rejestr Dozoru Policji;

- Ksigzka doreczen przesytek miejscowych;

- Ksigzka kontroli spraw przydzielonych dzielnicowemu;

- Rejestr spraw o wykroczenia;

- Rejestr pojazddw zabezpieczonych do celéw procesowych;

- Rejestr pojazddw zabezpieczonych do celéw poza procesowych;

Wydziat Ruchu Drogowego

Rejestr kart Punktéw Ruchu Drogowego, kart informacyjnych i wyrokéw;

Rejestr kolizji drogowych;

Rejestr postepowan administracyjnych;

Rejestr notatnikéw;



- Rejestr funduszu gwarancyjnego;
- Rejestr zatrzymanych dowodoéw rejestracyjnych.

- Rejestr pracy - Miernik predkosci ISKRA;

Jednoosobowe Stanowisko do spraw Kadr i Szkolenia

Rejestr skierowan na badania lekarskie;
- Rejestr postepowan dyscyplinarnych;

- Rejestr rozkazéw organizacyjnych;

- Rejestr rozkazéw personalnych;

- Rejestr notatek z rozméw dyscyplinujgcych;

Rejestr zezwolen na dodatkowe zatrudnienie funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych Komendy
Powiatowej Policji

Rejestr komunikatéw pracownikéw cywilnych;

- Rejestr rozkazéw o wyrdznienia funkcjonariuszy Komendy Powiatowej Policji ;
- Rejestr czynnosci wyjasniajgcych;

- Rejestr postepowan wyjasniajgcych pracownikéw korpusu stuzby cywilnej;

- Rejestr skarg i wnioskoéw;

- Rejestr listbw i anonimow.

- Rejestr narad;

Zespdt Finanséw i Zaopatrzenia

Dziennik rejestracyjny szkéd ;

- Ksiega drukéw $cistego zarachowania - mandaty karne, bloczki;

- Rejestr drukéw Scistego zarachowania - depozyt bloczkéw mandatowych;
- Rejestr udzielonych zaliczek;

- Ksigzka ewidencji wypadkéw i kolizji dotyczacych stuzbowego sprzetu transportowego;



Ksigzka ewidencji indywidualnej sprzetu transportowego;

Ksigzka ewidencji sprzetu remontowo - gospodarczego i sprzetu przeciw pozarowego;
Ksigzka ewidencji sprzetu kwaterunkowego;

Ksigzka ewidencji dziatu mundurowego;

Ksigzka ewidencji techniki biurowej;

Ksigzka ewidencji sprzetu zywnosciowego;

Ksigzka ewidencji techniki policyjnej;

Ksigzka ewidencji sprzetu kulturalno- oswiatowego i sprzetu transportu;

Ksigzka ewidencji sprzetu - materiatu w jednostce uzytkujacej sprzetu transportowego;

Rejestr wydanych zaswiadczen do prowadzenia sprzetu transportowego stanowigcego wtasnosc

Policji;

Rejestr teczek pomocy finansowej na zakup lokalu mieszkalnego;
Rejestr wydanych decyzji mieszkaniowych;

Ksiega drukéw scistego zarachowania - bloczki pokwitowan;

Ksiega drukéw Scistego zarachowania - zezwolenia na wydanie pojazdu;
Ewidencja sprzetu w uzytkowaniu uzbrojenia;

Ewidencja uzbrojenia.

Ewidencja wydania kart FLOTA,;

Zespdt Lacznosci i Informatyki

Ksigzka ewidencji sprzetu facznosci;

Ksigzka ewidencji sprzetu informatyki;

Jednoosobowe Stanowisko do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

Rejestr Akt Postepowan Sprawdzajacych;
Rejestr Wydania Poswiadczen Bezpieczenstwa;

Rejestr Decyzji o umorzeniu postepowania sprawdzajgceqo;



- Rejestr wydanych decyzji o odmowie poswiadczenia;

- Rejestr kontrolnych postepowan sprawdzajacych;

- Rejestr zaswiadczen o szkoleniu;

- Wykaz oséb zatrudnionych;

- Dziennik ewidenc;ji;

- Dziennik ewidencji wydanych materiatéw kancelaryjnych;

- Dziennik ewidencji kopii, odpiséw, wypisdw, wyciagdéw i ttumaczen;

- Rejestr dziennikéw, ksigzek ewidencyjnych i teczek (niejawnych);

Ksigzka doreczen przesytek miejscowych (niejawnych);

Dziennik przepiséw niejawnych Komendy Gtéwnej Policji /Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i
Administracji;

- Dziennik przepiséw niejawnych Komendy Wojewddzkiej Policji/ Komendy Powiatowej Policji;

- Ewidencja 0séb upowaznionych i uzytkownikéw kohcowych do dostepu do Krajowego Systemu
Informatycznego w Komendzie Powiatowej Policji;

- Rejestr wydanych upowaznien do dostepu do informacji wewnetrznych oznaczonych klauzula
"zastrzezone",

- Rejestr wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
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